
    
ประกาศคณะแพทยศาสตร์ 

(ฉบับที่              /2568) 

เรื่อง  หลักเกณฑ์การใช้พื้นที่วิจัย คณะแพทยศาสตร์  มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

------------------------------- 

 เพ่ือให้การบริหารจัดการและการด าเนินการใช้ พ้ืนที่วิจัย คณะแพทยศาสตร์  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย
และบรรลุตามวัตถุประสงค์ 
 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 40 แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยขอนแก่น พ.ศ. 2558  จึงก าหนด

หลักเกณฑ์การใช้พื้นท่ีวิจัย คณะแพทยศาสตร์  มหาวิทยาลัยขอนแก่น ไว้ดังนี้  

 ข้อ 1. ประกาศฉบับนี้เรียกว่า "ประกาศคณะแพทยศาสตร์ (ฉบับที่     /2568 ) เรื่อง หลักเกณฑ์การใช้

พ้ืนที่วิจัย คณะแพทยศาสตร์  มหาวิทยาลัยขอนแก่น" 

 ข้อ 2. ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันที่ประกาศเป็นต้นไป 

     บรรดาค าสั่ง หรือประกาศอ่ืนใด ในส่วนที่ก าหนดไว้แล้วในประกาศนี้ หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับ

ประกาศนี้ให้ใช้ประกาศนี้แทน 

      ข้อ 3. ให้ยกเลิก 

3.1 ประกาศคณะแพทยศาสตร์ ที่ 144/2557 เรื่อง หลักเกณฑ์การใช้พื้นที่วิจัย คณะแพทยศาสตร์   
มหาวิทยาลัยขอนแก่น  22 กรกฎาคม พ.ศ. 2557  

3.2  ประกาศคณะแพทยศาสตร์ ที่ 107/2558 เรื่อง หลักเกณฑ์การใช้พื้นที่วิจัย คณะแพทยศาสตร์   
มหาวิทยาลัยขอนแก่น (เพ่ิมเติม)  28 เมษายน พ.ศ. 2558 
 ข้อ 4. ในประกาศนี้  

"คณะแพทยศาสตร์"    หมายความว่า    คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

"คณบดี"  หมายความว่า    คณบดีคณะแพทยศาสตร์  

"ฝ่ายวิจัย"    หมายความว่า  ฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม คณะแพทยศาสตร์ 
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  “บุคลากร”  หมายความว่า           ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา หรือ พนักงาน 
มหาวิทยาลัย หรือ ลูกจ้างมหาวิทยาลัยขอนแก่น ที่สังกัด
คณะแพทยศาสตร์ หรือ นักศึกษาที่ศึกษาในหลักสูตร
ของคณะแพทยศาสตร์ 

 “พ้ืนที่วิจัย” หมายความว่า  ห้องปฏิบัติการวิจัย ห้องส านักงาน ที่อยู่ในก ากับ 
       ของฝ่ายวิจัยครอบคลุมพ้ืนที่วิจัยอาคารเวชวิชชา 
       คารอาคารสมเด็จพระศรีนครินทราบรมราชชนนี 
       อนุสรณ์ ชั้น 16-17 อาคารเตรียมวิทยาศาสตร์ 
       ชั้น 3-4  
  “การปฏิบัติ  หมายความว่า”  การปฏิบัติงานที่อาคารเวชวิชชาคารไม่น้อยกว่า 
    งานประจ า”    วันละ 6 ชั่วโมงท าการเป็นเวลา 3 วันต่อสัปดาห์ 
       ติดต่อกันเป็นระยะเวลา 1 ปี 
 ข้อ 5. การขอใช้พ้ืนที่วิจัย 
      5.1 ห้องปฏิบัติการวิจัยหรือห้องส านักงาน เป็นห้องส าหรับปฏิบัติการวิจัยและปฏิบัติงาน 

         ประจ าของบุคลากร เท่านั้น 
      5.2 การจัดสรรพื้นที่วิจัยให้เป็นไปตามประกาศของคณะแพทยศาสตร์ ฉบับที่ 35/2554เรื่อง 

         หลักเกณฑ์การจัดสรรห้องปฏิบัติการวิจัย คณะแพทยศาสตร์ 
      5.3  ผู้ขอใช้บริการพ้ืนที่วิจัยจากฝ่ายวิจัยในนามศูนย์วิจัยหรือกลุ่มวิจัยแล้ว ไม่มีสิทธิ์ในการยื่น 

ค าขอใช้พื้นที่ในนามนักวิจัยรายบุคคล 
       5.4  อนุญาตให้น าเฉพาะเนื้อเยื่อหรืออวัยวะจากสัตว์ทดลองท่ีได้ท าการแยกจากสัตว์ทดลอง 

แล้วเท่านั้น มาท าการวิจัยในอาคารเวชวิชชาคาร 
      5.5  ไม่อนุญาตให้มีการต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน ส่วนหนึ่งส่วนใดของพ้ืนที่วิจัยในส่วนของฝ่าย 

วิจัย  โดยมิได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากฝ่ายวิจัย 
      5.6 การท าความสะอาดของห้องปฏิบัติการวิจัยและพ้ืนที่ส านักงานในส่วนที่มีการติดตั้งระบบ 

         การรักษาความปลอดภัยด้วย key card หรือปิดล็อคด้วยกุญแจ ขอให้นักวิจัยที่ได้รับการ 
         จัดสรรพื้นที่ตกลงเวลาในการเปิดห้องปฏิบัติการเพื่อท าความสะอาดกับเจ้าหน้าที่หน่วย 
         อาคารสถานที่ 

               5.7  ห้องอาหารที่จัดไว้ในบริเวณพ้ืนที่วิจัย ให้นักวิจัยที่อยู่ในพื้นที่วิจัยร่วมกันดูแลโดยไม่ทิ้งขยะ  
อาหารหรือภาชนะที่ใช้แล้วไว้ในห้องค้างคืน ทั้งนี้เพื่อมิให้เป็นที่อยู่อาศัยของสัตว์พาหนะ 
และเป็นแหล่งเชื้อโรค 
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                        5.8 ก่อนการเข้าใช้ห้องปฏิบัติการวิจัยและหรือห้องส านักงานของนักวิจัยท่านอ่ืน ต้องได้รับ 
    อนุมัติจากฝ่ายวิจัยและหัวหน้าห้องปฏิบัติการวิจัยนั้น ๆ เป็นลายลักษณ์อักษรเท่านั้น 
 ข้อ 6  การเข้าออกพ้ืนที่วิจัย 
  6.1 key card  เข้าออกพ้ืนที่วิจัย อาคารเวชวิชชาคารและอาคารเตรียมวิทยาศาสตร์คลินิกชั้น  

        3-4 จะออกให้เฉพาะบุคลากรคณะแพทยศาสตร์ เท่านั้นโดยไม่มีค่าใช้จ่าย กรณีการสูญหาย    
         ให้ช าระค่าปรับตามข้อ 6.6 

  6.2 บุคลากรภายนอกคณะแพทยศาสตร์ ที่มาติดต่อราชการให้เข้า-ออก ตามวัน-เวลาราชการ ไม่ 
         จ าเป็นต้องมีคีย์การ์ด แต่ต้องมีการประสานเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องในการเข้าอาคาร 

  6.3 กรณีท่ีเป็นลูกจ้างของหน่วยงาน ศูนย์วิจัย หรือกลุ่มวิจัย ที่ได้รับจัดสรรพื้นที่ในอาคารเวช 
      วชิชาคารและมีสัญญาจ้างและปฏิบัติงานประจ าในอาคารเวชวิชชาคาร ฝ่ายวิจัยจะอนุมัติให้ 
     บัตรผ่านเข้า-ออก ตามระยะเวลาของสัญญาจ้าง 
  6.4 กรณีท่ีบุคคลภายนอกท่ีมิใช่บุคลากรคณะแพทยศาสตร์เข้าในอาคารเวชวิชชาคาร ที่เก่ียวข้อง 
      กับงานวิจัย เช่น นักศึกษาต่างคณะ อาสาสมัคร อาจารย์ต่างคณะ ต้องได้รับการอนุมัติจาก 
      ฝ่ายวิจัย เป็นลายลักษณ์อักษรเท่านั้น ทั้งนี้ให้หน่วยงานที่รับผิดชอบก ากับ และปฏิบัติตาม 
      ขั้นตอนการเข้า-ออกอาคารอย่างเคร่งครัด ในกรณีหน่วยงานที่รับผิดชอบก ากับเห็นว่าบุคคล 
      ดังกล่าวสมควรใช้ key card ให้ช าระใบละ 200 บาท โดยน าส่งเป็นเงินรายได้อ่ืน ๆ  
      (ค่าธรรมเนียมคีย์การ์ด) ที่งานจัดเก็บเงินรายได้ คณะแพทยศาสตร์ 
   6.5 การจัดเก็บเงินค่า key card  ให้จัดเก็บเฉพาะนักศึกษาหลักสูตรของคณะแพทยศาสตร์ โดย 

         ช าระใบละ 200 บาท น าส่งเป็นเงินรายได้อ่ืน ๆ (ค่าธรรมเนียมคีย์การ์ด) ที่งานจัดเก็บเงิน   
         รายได้ คณะแพทยศาสตร์ 

 6.6 กรณ ีkey card  สูญหาย และต้องการใบใหม่ต้องช าระค่า key card  ใบละ 200 บาท และ 
         ค่าปรับในการขอใหม่ครั้งที่ 1 จ านวน 100 บาท ครั้งที่ 2 จ านวน 200 บาท และหากมีการ 
         สูญหายในครั้งต่อ ๆ ไป การขอ key card ใบใหม่ให้ขึ้นกับดุลยพินิจของผู้บริหารฝ่ายวิจัย  
         กุญแจที่ได้รับจากฝ่ายวิจัย  อาจารย์ผู้ได้รับการจัดสรรห้องต้องเป็นผู้รับผิดชอบหลัก หากผู้ 
         อยู่ในความดูแลน ากุญแจไปใช้ผิดวัตถุประสงค์ อันก่อให้เกิดความเสียหาย 

                    ข้อ 7  การใช้ห้องประชุมอาคารเวชวิชชาคาร ส าหรับบุคคลภายนอก 
       7.1 การใช้ห้องประชุมอาคารเวชวิชชาคารของบุคลากรภายในคณะแพทยศาสตร์ สามารถจองใช้ 

         ห้องประชุมได้ที่ฝ่ายวิจัย   
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      7.2 การใช้ห้องประชุมอาคารเวชวิชชาคารของบุคคลภายนอกให้ใช้หลักเกณฑ์ในประกาศ           
      มหาวิทยาลัยขอนแก่น ฉบับที่ 1861/2565 เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราการจัดเก็บ 
      ค่าธรรมเนียม การบริการศึกษาดูงาน การฝึกปฏิบัติงาน และการใช้ห้องประชุมหรือห้อง 
      บรรยาย คณะแพทยศาสตร์ ลงวันที่ 5 สิงหาคม 2565 โดยอนุโลม  
 ข้อ 6. ให้คณบดีเป็นผู้รักษาการตามประกาศนี้ กรณีมีปัญหาการตีความหรือการปฏิบัติตามประกาศนี้ 
ให้คณบดีเป็นผู้วินิจฉัยและค าวินิจฉัยดังกล่าวถือเป็นที่สิ้นสุด 
  

ประกาศ ณ วันที่          กันยายน  พ.ศ. 2568 
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( เอกสารแนบท้ายประกาศคณะแพทยศาสตร์ ที่           / 2568  ลงวันที่           เดือน  กันยายน  พ.ศ. 2568 ) 

 

แนวปฏิบัติการขอและการใช้บัตรเข้า-ออก อาคารเวชวิชชาคาร 
 

1.  ประตูเข้า-ออก อาคารเวชวิชชาคารที่ชั้น 1 เปิดให้บริการในวันและเวลาราชการ 8.30-16.30 น. เท่านั้น 
2.  นอกเวลาราชการ สามารถเข้า-ออก อาคารเวชวิชชาคาร โดยใช้ประตูทางเชื่อมอาคารชั้น 2 ติดทางหนีไฟ    
     เฉพาะผู้มีบัตรผ่านเข้าออก (Key card) เท่านั้น 
3.  บุคลากรคณะแพทยศาสตร์เท่านั้น จึงจะมีสิทธิ์ ได้รับบัตรผ่านเข้าออก  
4.  กรณีท่ีเป็นลูกจ้างของหน่วยงานหรือศูนย์วิจัยหรือกลุ่มวิจัย ที่ได้รับจัดสรรพื้นที่ในอาคารเวชวิชชาคาร  
     และมีสัญญาจ้างและปฏิบัติงานประจ าในอาคารเวชวิชชาคาร ฝ่ายวิจัยจะอนุมัติให้บัตรผ่านเข้าออก ตาม 
    ระยะเวลาของสัญญาจ้างไม่อนุญาตให้ผู้ไม่มีบัตรผ่านเข้าออกเข้าใช้งานอาคารเวชฯ นอกเวลาราชการ เว้น   
    แต่ได้รับการอนุมัติจากฝ่าวิจัยเป็นลายลักษณ์อักษรเท่านั้น 
5.  กรณีผู้ประสงค์เข้าอาคารเพ่ือการติดต่อราชการ การประชุม ในเวลาราชการ หรือหน่วยงานหรือบุคคลใด  
     เชิญผู้ที่ไม่มี key card อาคารเวชวิชชาคาร ขอให้หน่วยงานต้นเรื่องมารอรับแขกของตนเองที่ชั้น 1  
     อาคารเวชวิชชาคาร ด้วยทุกครั้ง และปฏิบัติตามขั้นตอนการเข้าออกอาคารฯ อย่างเคร่งครัด  
6.  ผู้ไม่มี Key card และไม่ได้พกบัตรประจ าตัวใด ๆ มาด้วย ให้ติดต่อหน่วยงานที่มาติดต่อให้มารับ และ 
    ปฏิบัติตามข้ันตอนการเข้าออกอาคารเวชวิชชาคาร อย่างเคร่งครัด 
7.  ผู้ที่น าบุคคลภายนอกเข้าอาคารเวชวิชชาคารโดยไม่ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์การน าบุคคลภายนอก 
     เข้าอาคารเวชวิชชาคาร ต้องรับผิดชอบต่อความเสียหายที่อาจเกิดข้ึนจากบุคคลภายนอกนั้น ๆ    
8.  กรณีท่ีเป็นนักศึกษาบัณฑิตศึกษา หรือนักศึกษาหลังปริญญาเอก หรือนักศึกษาหลักสูตรอื่นๆ ของ          
     คณะแพทยศาสตร์ ที่ต้องใช้งานในพื้นที่อาคารเวชวิชชาคาร ฝ่ายวิจัยจะอนุมัติให้สามารถใช้บัตรผ่านเข้า 
     ออกตามระยะเวลาการมีสถานภาพเป็นนักศึกษา 
9.  กรณีท่ีเป็นบุคลากรคณะแพทยศาสตร์ ที่ไม่ได้ปฏิบัติงานหรือไม่ได้รับจัดสรรพื้นที่ในอาคารเวชฯ การ 
     อนุมัติบัตรผ่านเข้าออกอาคารเวชฯ ให้อยู่ในอ านาจของรองคณบดีฝ่ายวิจัย 
10.  ผู้ได้รับบัตรผ่านเข้าออกอาคารเวชวิชชาคาร ถือว่าได้รับทราบและเข้าใจหลักปฏิบัติด้านความปลอดภัย  
      การเข้า ออกอาคารเวชวิชชาคาร และถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 
11.  กรณีบัตรผ่านเข้า ออก สูญหาย ให้แจ้งฝ่ายวิจัยทันที ที่ โทร. 63355 , 63309 
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( เอกสารแนบท้ายประกาศคณะแพทยศาสตร์ ที่           / 2568  ลงวันที่           เดือน  กันยายน  พ.ศ. 2568 ) 

 
คุณสมบัติผู้จะขอบัตรผ่านเข้าออก อาคารเวชวิชชาคาร 

 
1. ข้าราชการ/พนักงาน/ลูกจ้าง คณะแพทยศาสตร์ ที่มีชื่อในฐานข้อมูลหรือมีสัญญาจ้างของ                 

คณะแพทยศาสตร์ ที่ปฏิบัติงานประจ าหรือได้รับจัดสรรพื้นที่ในอาคารเวชวิชชาคาร  
2. ข้าราชการ/พนักงาน/ลูกจ้าง มหาวิทยาลัยขอนแก่น ที่มีชื่อในฐานข้อมูลหรือมีสัญญาจ้างของ 

มหาวิทยาลัยหรือเป็นคณะกรรมการท่ีได้รับแต่งตั้งจากมหาวิทยาลัย ที่ปฏิบัติงานประจ าในพื้นที่ท่ีได้รับ
จัดสรรในอาคารเวชวิชชาคาร  

3. ข้าราชการ/พนักงาน/ลูกจ้าง คณะแพทยศาสตร์ ที่เกษียณอายุราชการแล้ว ที่ปฏิบัติงานประจ าหรือ 
ได้รับจัดสรรพื้นที่ในอาคารเวชวิชชาคาร  

4. ลูกจ้างโครงการ กลุ่มวิจัย ศูนย์วิจัย ที่มีสัญญาจ้างเป็นลายลักษณ์อักษร และหน่วยงานที่สังกัดได้รับ
จัดสรรพื้นที่ในอาคารเวชวิชชาคารและปฏิบัติงานประจ า กรณีที่เป็นนักศึกษาบัณฑิตศึกษา หรือ
นักศึกษาหลังปริญญาเอก หรือนักศึกษาหลักสูตรอื่นๆ ของคณะแพทยศาสตร์ ที่ต้องใช้พ้ืนที่หรือครุภัณฑ์
ในอาคารเวชวิชชาคาร   
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ประกาศคณะแพทยศาสตร์ 



(ฉบับที่              /2568) 



เรื่อง  หลักเกณฑ์การใช้พื้นที่วิจัย คณะแพทยศาสตร์  มหาวิทยาลัยขอนแก่น 



------------------------------- 



 เพ่ือให้การบริหารจัดการและการด าเนินการใช้ พ้ืนที่วิจัย คณะแพทยศาสตร์  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย
และบรรลุตามวัตถุประสงค์ 
 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 40 แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยขอนแก่น พ.ศ. 2558  จึงก าหนด



หลักเกณฑ์การใช้พื้นท่ีวิจัย คณะแพทยศาสตร์  มหาวิทยาลัยขอนแก่น ไว้ดังนี้  



 ข้อ 1. ประกาศฉบับนี้เรียกว่า "ประกาศคณะแพทยศาสตร์ (ฉบับที่     /2568 ) เรื่อง หลักเกณฑ์การใช้



พ้ืนที่วิจัย คณะแพทยศาสตร์  มหาวิทยาลัยขอนแก่น" 



 ข้อ 2. ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันที่ประกาศเป็นต้นไป 



     บรรดาค าสั่ง หรือประกาศอ่ืนใด ในส่วนที่ก าหนดไว้แล้วในประกาศนี้ หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับ



ประกาศนี้ให้ใช้ประกาศนี้แทน 



      ข้อ 3. ให้ยกเลิก 



3.1 ประกาศคณะแพทยศาสตร์ ที่ 144/2557 เรื่อง หลักเกณฑ์การใช้พื้นที่วิจัย คณะแพทยศาสตร์   
มหาวิทยาลัยขอนแก่น  22 กรกฎาคม พ.ศ. 2557  



3.2  ประกาศคณะแพทยศาสตร์ ที่ 107/2558 เรื่อง หลักเกณฑ์การใช้พื้นที่วิจัย คณะแพทยศาสตร์   
มหาวิทยาลัยขอนแก่น (เพ่ิมเติม)  28 เมษายน พ.ศ. 2558 
 ข้อ 4. ในประกาศนี้  



"คณะแพทยศาสตร์"    หมายความว่า    คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น 



"คณบดี"  หมายความว่า    คณบดีคณะแพทยศาสตร์  



"ฝ่ายวิจัย"    หมายความว่า  ฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม คณะแพทยศาสตร์ 
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  “บุคลากร”  หมายความว่า           ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา หรือ พนักงาน 
มหาวิทยาลัย หรือ ลูกจ้างมหาวิทยาลัยขอนแก่น ที่สังกัด
คณะแพทยศาสตร์ หรือ นักศึกษาที่ศึกษาในหลักสูตร
ของคณะแพทยศาสตร์ 



 “พ้ืนที่วิจัย” หมายความว่า  ห้องปฏิบัติการวิจัย ห้องส านักงาน ที่อยู่ในก ากับ 
       ของฝ่ายวิจัยครอบคลุมพ้ืนที่วิจัยอาคารเวชวิชชา 
       คารอาคารสมเด็จพระศรีนครินทราบรมราชชนนี 
       อนุสรณ์ ชั้น 16-17 อาคารเตรียมวิทยาศาสตร์ 
       ชั้น 3-4  
  “การปฏิบัติ  หมายความว่า”  การปฏิบัติงานที่อาคารเวชวิชชาคารไม่น้อยกว่า 
    งานประจ า”    วันละ 6 ชั่วโมงท าการเป็นเวลา 3 วันต่อสัปดาห์ 
       ติดต่อกันเป็นระยะเวลา 1 ปี 
 ข้อ 5. การขอใช้พ้ืนที่วิจัย 
      5.1 ห้องปฏิบัติการวิจัยหรือห้องส านักงาน เป็นห้องส าหรับปฏิบัติการวิจัยและปฏิบัติงาน 



         ประจ าของบุคลากร เท่านั้น 
      5.2 การจัดสรรพื้นที่วิจัยให้เป็นไปตามประกาศของคณะแพทยศาสตร์ ฉบับที่ 35/2554เรื่อง 



         หลักเกณฑ์การจัดสรรห้องปฏิบัติการวิจัย คณะแพทยศาสตร์ 
      5.3  ผู้ขอใช้บริการพ้ืนที่วิจัยจากฝ่ายวิจัยในนามศูนย์วิจัยหรือกลุ่มวิจัยแล้ว ไม่มีสิทธิ์ในการยื่น 



ค าขอใช้พื้นที่ในนามนักวิจัยรายบุคคล 
       5.4  อนุญาตให้น าเฉพาะเนื้อเยื่อหรืออวัยวะจากสัตว์ทดลองท่ีได้ท าการแยกจากสัตว์ทดลอง 



แล้วเท่านั้น มาท าการวิจัยในอาคารเวชวิชชาคาร 
      5.5  ไม่อนุญาตให้มีการต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน ส่วนหนึ่งส่วนใดของพ้ืนที่วิจัยในส่วนของฝ่าย 



วิจัย  โดยมิได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากฝ่ายวิจัย 
      5.6 การท าความสะอาดของห้องปฏิบัติการวิจัยและพ้ืนที่ส านักงานในส่วนที่มีการติดตั้งระบบ 



         การรักษาความปลอดภัยด้วย key card หรือปิดล็อคด้วยกุญแจ ขอให้นักวิจัยที่ได้รับการ 
         จัดสรรพื้นที่ตกลงเวลาในการเปิดห้องปฏิบัติการเพื่อท าความสะอาดกับเจ้าหน้าที่หน่วย 
         อาคารสถานที่ 



               5.7  ห้องอาหารที่จัดไว้ในบริเวณพ้ืนที่วิจัย ให้นักวิจัยที่อยู่ในพื้นที่วิจัยร่วมกันดูแลโดยไม่ทิ้งขยะ  
อาหารหรือภาชนะที่ใช้แล้วไว้ในห้องค้างคืน ทั้งนี้เพื่อมิให้เป็นที่อยู่อาศัยของสัตว์พาหนะ 
และเป็นแหล่งเชื้อโรค 
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                        5.8 ก่อนการเข้าใช้ห้องปฏิบัติการวิจัยและหรือห้องส านักงานของนักวิจัยท่านอ่ืน ต้องได้รับ 
    อนุมัติจากฝ่ายวิจัยและหัวหน้าห้องปฏิบัติการวิจัยนั้น ๆ เป็นลายลักษณ์อักษรเท่านั้น 
 ข้อ 6  การเข้าออกพ้ืนที่วิจัย 
  6.1 key card  เข้าออกพ้ืนที่วิจัย อาคารเวชวิชชาคารและอาคารเตรียมวิทยาศาสตร์คลินิกชั้น  



        3-4 จะออกให้เฉพาะบุคลากรคณะแพทยศาสตร์ เท่านั้นโดยไม่มีค่าใช้จ่าย กรณีการสูญหาย    
         ให้ช าระค่าปรับตามข้อ 6.6 



  6.2 บุคลากรภายนอกคณะแพทยศาสตร์ ที่มาติดต่อราชการให้เข้า-ออก ตามวัน-เวลาราชการ ไม่ 
         จ าเป็นต้องมีคีย์การ์ด แต่ต้องมีการประสานเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องในการเข้าอาคาร 



  6.3 กรณีท่ีเป็นลูกจ้างของหน่วยงาน ศูนย์วิจัย หรือกลุ่มวิจัย ที่ได้รับจัดสรรพื้นที่ในอาคารเวช 
      วชิชาคารและมีสัญญาจ้างและปฏิบัติงานประจ าในอาคารเวชวิชชาคาร ฝ่ายวิจัยจะอนุมัติให้ 
     บัตรผ่านเข้า-ออก ตามระยะเวลาของสัญญาจ้าง 
  6.4 กรณีท่ีบุคคลภายนอกท่ีมิใช่บุคลากรคณะแพทยศาสตร์เข้าในอาคารเวชวิชชาคาร ที่เก่ียวข้อง 
      กับงานวิจัย เช่น นักศึกษาต่างคณะ อาสาสมัคร อาจารย์ต่างคณะ ต้องได้รับการอนุมัติจาก 
      ฝ่ายวิจัย เป็นลายลักษณ์อักษรเท่านั้น ทั้งนี้ให้หน่วยงานที่รับผิดชอบก ากับ และปฏิบัติตาม 
      ขั้นตอนการเข้า-ออกอาคารอย่างเคร่งครัด ในกรณีหน่วยงานที่รับผิดชอบก ากับเห็นว่าบุคคล 
      ดังกล่าวสมควรใช้ key card ให้ช าระใบละ 200 บาท โดยน าส่งเป็นเงินรายได้อ่ืน ๆ  
      (ค่าธรรมเนียมคีย์การ์ด) ที่งานจัดเก็บเงินรายได้ คณะแพทยศาสตร์ 
   6.5 การจัดเก็บเงินค่า key card  ให้จัดเก็บเฉพาะนักศึกษาหลักสูตรของคณะแพทยศาสตร์ โดย 



         ช าระใบละ 200 บาท น าส่งเป็นเงินรายได้อ่ืน ๆ (ค่าธรรมเนียมคีย์การ์ด) ที่งานจัดเก็บเงิน   
         รายได้ คณะแพทยศาสตร์ 



 6.6 กรณ ีkey card  สูญหาย และต้องการใบใหม่ต้องช าระค่า key card  ใบละ 200 บาท และ 
         ค่าปรับในการขอใหม่ครั้งที่ 1 จ านวน 100 บาท ครั้งที่ 2 จ านวน 200 บาท และหากมีการ 
         สูญหายในครั้งต่อ ๆ ไป การขอ key card ใบใหม่ให้ขึ้นกับดุลยพินิจของผู้บริหารฝ่ายวิจัย  
         กุญแจที่ได้รับจากฝ่ายวิจัย  อาจารย์ผู้ได้รับการจัดสรรห้องต้องเป็นผู้รับผิดชอบหลัก หากผู้ 
         อยู่ในความดูแลน ากุญแจไปใช้ผิดวัตถุประสงค์ อันก่อให้เกิดความเสียหาย 



                    ข้อ 7  การใช้ห้องประชุมอาคารเวชวิชชาคาร ส าหรับบุคคลภายนอก 
       7.1 การใช้ห้องประชุมอาคารเวชวิชชาคารของบุคลากรภายในคณะแพทยศาสตร์ สามารถจองใช้ 



         ห้องประชุมได้ที่ฝ่ายวิจัย   
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      7.2 การใช้ห้องประชุมอาคารเวชวิชชาคารของบุคคลภายนอกให้ใช้หลักเกณฑ์ในประกาศ           
      มหาวิทยาลัยขอนแก่น ฉบับที่ 1861/2565 เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราการจัดเก็บ 
      ค่าธรรมเนียม การบริการศึกษาดูงาน การฝึกปฏิบัติงาน และการใช้ห้องประชุมหรือห้อง 
      บรรยาย คณะแพทยศาสตร์ ลงวันที่ 5 สิงหาคม 2565 โดยอนุโลม  
 ข้อ 6. ให้คณบดีเป็นผู้รักษาการตามประกาศนี้ กรณีมีปัญหาการตีความหรือการปฏิบัติตามประกาศนี้ 
ให้คณบดีเป็นผู้วินิจฉัยและค าวินิจฉัยดังกล่าวถือเป็นที่สิ้นสุด 
  



ประกาศ ณ วันที่          กันยายน  พ.ศ. 2568 
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( เอกสารแนบท้ายประกาศคณะแพทยศาสตร์ ที่           / 2568  ลงวันที่           เดือน  กันยายน  พ.ศ. 2568 ) 



 



แนวปฏิบัติการขอและการใช้บัตรเข้า-ออก อาคารเวชวิชชาคาร 
 



1.  ประตูเข้า-ออก อาคารเวชวิชชาคารที่ชั้น 1 เปิดให้บริการในวันและเวลาราชการ 8.30-16.30 น. เท่านั้น 
2.  นอกเวลาราชการ สามารถเข้า-ออก อาคารเวชวิชชาคาร โดยใช้ประตูทางเชื่อมอาคารชั้น 2 ติดทางหนีไฟ    
     เฉพาะผู้มีบัตรผ่านเข้าออก (Key card) เท่านั้น 
3.  บุคลากรคณะแพทยศาสตร์เท่านั้น จึงจะมีสิทธิ์ ได้รับบัตรผ่านเข้าออก  
4.  กรณีท่ีเป็นลูกจ้างของหน่วยงานหรือศูนย์วิจัยหรือกลุ่มวิจัย ที่ได้รับจัดสรรพื้นที่ในอาคารเวชวิชชาคาร  
     และมีสัญญาจ้างและปฏิบัติงานประจ าในอาคารเวชวิชชาคาร ฝ่ายวิจัยจะอนุมัติให้บัตรผ่านเข้าออก ตาม 
    ระยะเวลาของสัญญาจ้างไม่อนุญาตให้ผู้ไม่มีบัตรผ่านเข้าออกเข้าใช้งานอาคารเวชฯ นอกเวลาราชการ เว้น   
    แต่ได้รับการอนุมัติจากฝ่าวิจัยเป็นลายลักษณ์อักษรเท่านั้น 
5.  กรณีผู้ประสงค์เข้าอาคารเพ่ือการติดต่อราชการ การประชุม ในเวลาราชการ หรือหน่วยงานหรือบุคคลใด  
     เชิญผู้ที่ไม่มี key card อาคารเวชวิชชาคาร ขอให้หน่วยงานต้นเรื่องมารอรับแขกของตนเองที่ชั้น 1  
     อาคารเวชวิชชาคาร ด้วยทุกครั้ง และปฏิบัติตามขั้นตอนการเข้าออกอาคารฯ อย่างเคร่งครัด  
6.  ผู้ไม่มี Key card และไม่ได้พกบัตรประจ าตัวใด ๆ มาด้วย ให้ติดต่อหน่วยงานที่มาติดต่อให้มารับ และ 
    ปฏิบัติตามข้ันตอนการเข้าออกอาคารเวชวิชชาคาร อย่างเคร่งครัด 
7.  ผู้ที่น าบุคคลภายนอกเข้าอาคารเวชวิชชาคารโดยไม่ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์การน าบุคคลภายนอก 
     เข้าอาคารเวชวิชชาคาร ต้องรับผิดชอบต่อความเสียหายที่อาจเกิดข้ึนจากบุคคลภายนอกนั้น ๆ    
8.  กรณีท่ีเป็นนักศึกษาบัณฑิตศึกษา หรือนักศึกษาหลังปริญญาเอก หรือนักศึกษาหลักสูตรอื่นๆ ของ          
     คณะแพทยศาสตร์ ที่ต้องใช้งานในพื้นที่อาคารเวชวิชชาคาร ฝ่ายวิจัยจะอนุมัติให้สามารถใช้บัตรผ่านเข้า 
     ออกตามระยะเวลาการมีสถานภาพเป็นนักศึกษา 
9.  กรณีท่ีเป็นบุคลากรคณะแพทยศาสตร์ ที่ไม่ได้ปฏิบัติงานหรือไม่ได้รับจัดสรรพื้นที่ในอาคารเวชฯ การ 
     อนุมัติบัตรผ่านเข้าออกอาคารเวชฯ ให้อยู่ในอ านาจของรองคณบดีฝ่ายวิจัย 
10.  ผู้ได้รับบัตรผ่านเข้าออกอาคารเวชวิชชาคาร ถือว่าได้รับทราบและเข้าใจหลักปฏิบัติด้านความปลอดภัย  
      การเข้า ออกอาคารเวชวิชชาคาร และถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 
11.  กรณีบัตรผ่านเข้า ออก สูญหาย ให้แจ้งฝ่ายวิจัยทันที ที่ โทร. 63355 , 63309 
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( เอกสารแนบท้ายประกาศคณะแพทยศาสตร์ ที่           / 2568  ลงวันที่           เดือน  กันยายน  พ.ศ. 2568 ) 



 
คุณสมบัติผู้จะขอบัตรผ่านเข้าออก อาคารเวชวิชชาคาร 



 
1. ข้าราชการ/พนักงาน/ลูกจ้าง คณะแพทยศาสตร์ ที่มีชื่อในฐานข้อมูลหรือมีสัญญาจ้างของ                 



คณะแพทยศาสตร์ ที่ปฏิบัติงานประจ าหรือได้รับจัดสรรพื้นที่ในอาคารเวชวิชชาคาร  
2. ข้าราชการ/พนักงาน/ลูกจ้าง มหาวิทยาลัยขอนแก่น ที่มีชื่อในฐานข้อมูลหรือมีสัญญาจ้างของ 



มหาวิทยาลัยหรือเป็นคณะกรรมการท่ีได้รับแต่งตั้งจากมหาวิทยาลัย ที่ปฏิบัติงานประจ าในพื้นที่ท่ีได้รับ
จัดสรรในอาคารเวชวิชชาคาร  



3. ข้าราชการ/พนักงาน/ลูกจ้าง คณะแพทยศาสตร์ ที่เกษียณอายุราชการแล้ว ที่ปฏิบัติงานประจ าหรือ 
ได้รับจัดสรรพื้นที่ในอาคารเวชวิชชาคาร  



4. ลูกจ้างโครงการ กลุ่มวิจัย ศูนย์วิจัย ที่มีสัญญาจ้างเป็นลายลักษณ์อักษร และหน่วยงานที่สังกัดได้รับ
จัดสรรพื้นที่ในอาคารเวชวิชชาคารและปฏิบัติงานประจ า กรณีที่เป็นนักศึกษาบัณฑิตศึกษา หรือ
นักศึกษาหลังปริญญาเอก หรือนักศึกษาหลักสูตรอื่นๆ ของคณะแพทยศาสตร์ ที่ต้องใช้พ้ืนที่หรือครุภัณฑ์
ในอาคารเวชวิชชาคาร   



 








office
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